
Ташкилот номи: Ўзбекистон Республикаси Адлия вазирлиги юридик 

техникумлари 

Таркибий бўлинма номи: Умумтаълим фанлар кафедраси 

Танлов босқичи: Суҳбат 

Савол йўналиши: Лавозим касб фаолиятига боғлиқ қонунчилик соҳаси  

(100 та) 

 

1. Ҳужжат матни аниқлик, ихчамлик, лўндалик, мазмуний тўлиқлик 

каби талабларга жавоб бериши лозим. 

Бу хусусиятлар ҳужжатчилик тилининг қандай белгилари орқали 

таъминланади? 

2. Сизнингча, тил ва нутқ қандай ҳодиса? 

3. Ҳуқуқ ва тилнинг ўзаро муносабатини тушунтиринг. 

4. Ҳужжат тили алоҳида тилми? 

5. Ҳужжатчиликда .... йўл қўйилмайди. Жумлани тўлдиринг. 

6. Иш юритиш амалиётида матн тузиш қандай талабларга амал қилиши 

лозим? 

7. Ҳужжат тилининг асосий белгиларини тушунтиринг. 

8. Ҳужжат тилининг энг муҳим меъёрларидан бири аниқлик. Мазкур 

меъёрни ёритинг. 

9. Қисқалик ҳужжат тилининг асосий белгиларидан биридир.  

Мазкур белгини тушунтиринг. 

10. Ҳужжат тилининг яна бир ўзига хос белгиларидан бири 

шахссизликдир. Мазкур белги қандай хусусиятларга эга? 

11. Давлат тилида иш юритиш амалиёти расмий услубда иш кўради. 

Бунда ...? 

12. Сизнингча, иш юритиш амалиётида тилнинг адабий меъёрлари 

аҳамиятга эгами? 

13. Адабий тил меъёрлари айни пайтда динамик ҳодисами? 

14. Расмий услубнинг қатъийлиги деганда нимани тушунасиз? 

15. Матнлардаги мантиқий изчилликни қандай тушунасиз? 

16. Умумий иш юритиш деганда нимани тушунасиз? 

17. Ҳужжат тилининг барқарорлигини тушунтиринг. 

18. Иш юритишнинг қандай асосий икки тизими бор? 

19. Ёзма машқ тушунчасини изоҳланг. 

20. Ҳужжатлар матнига қўйиладиган энг муҳим талаблардан бири 

холисликдир. Мазкур белгини тушунтиринг. 

21. Иш юритиш амалиётида қўлланадиган лексика номинатив вазифани 

бажарадими? 

22. Ҳужжатлар тузилиши ва мазмунига кўра қандай тасниф қилинади? 

23. Термин нима? 

24. Мазмун баёни шаклига кўра қандай ҳужжатлар  бор? 

25. Расмий ёзма нутқда тушунчани ифодалаш учун лексикани ҳар ким ўз 

билганича қўллаши мумкинми? 

26. Маъмурий-бошқарув фаолиятидаги хизмат мавқеига кўра 

ҳужжатларнинг қандай турлари мавжуд? 



27. Намунали ҳужжат матни қандай тузилади? 

28. Нутқ маданиятининг асосий мезони адабий тил меъёрлари 

ҳисобланади. Адабий тил меъёрларини Сиз қандай тушунасиз? 

29. Тил тафаккур билан боғлиқми? 

30. Нутқ маданияти нима? 

31. Иш юритиш амалиётида имловий меъёрларни билиш ўта муҳим. Бу 

қандай меъёрлар? 

32. Ҳужжатлар матни қайси шахс номидан ёзилади? 

33. Давлат тилида иш юритиш амалиётида шаклий ёзув қоидаси мавжуд. 

Шаклий ёзув нима? 

34. Ҳужжат матни тузишда қолиплилик деган талабни қандай 

тушунасиз? 

35. Давлат тили нима? 

36. Расмий тил қандай тил?  

37. Ташкилий ҳужжатлар нималарни ўзида акс эттиради? 

38. Расмий услубнинг дастлабки кўринишлари қачон пайдо бўлган? 

39. Қандай ёзишмалар ташкилий ҳужжат ҳисобланади? 

40. Иш юритиш амалиётида грамматик меҳёрларга қатъий риоя этиш 

шарт. Бу қандай меъёрлар? 

41. Расмий услубнинг дастлабки кўринишлари қайси даврга тақалади? 

42. Ташкилий ҳужжатлар мазмунини тушунтиринг. 

43. Иш юритиш ҳужжатлари қандай вазифани бажаради?  

44. Процессуал ҳужжат нима? 

45. Процессуал ҳужжат лингвистик талабларга амал қилиши лозимми? 

46. Гувоҳнома  нима? 

47. Низомнинг асосий зарурий қисмларини тушунтиринг. 

48. Баённома-ҳужжатларда қандай маълумотлар акс этади? 

50. Уставга таъриф беринг. 

51. Касбий тил саводхонлиги талаби... 

52. Процессуал актлар (ҳужжатлар) нима? 

53. Иш юритиш ҳужжатларидан шартномага таъриф беринг. 

54. Процессуал ҳужжатлар таркибига нималар киради? 

55. Қарор-ҳужжатларнинг услубий моделини тушунтиринг. 

56. Фармойиш ҳужжатлар нима мақсадда қўлланилади? 

57. Билдиришнома қандай ҳужжат? 

58. Фармойиш ҳужжатларнинг ўзига хос хусусиятларини тушунтиринг. 

59. Баённома қандай ҳужжат? 

60. Фармойиш нима? 

61. Мурожаат мазмунидаги ҳужжат хусусиятларни тушунтиринг. 

62. Сизнингча, иш юритиш амалиётида фаолият юритаётган  ходимлар 

ёзма нутқини шакллантириш учун  нима лозим? 

63. Ҳар бир ҳужжатнинг номини ёзиш қандай талабларга бўйсунади? 

64. Билдиришнома турларини тушунтиринг. 

65. Қандай ёзишма фармойиш хати дейилади? 

66. Матндаги мантиқий изчилликни қандай тушунасиз? 



67. Тегишлилик жиҳатига кўра ҳужжат турларини тушунтаринг. 

68. Бадиий услуб ва сўзлашув услубида ҳужжат тузиш мумкинми? 

69. Далолатнома қандай ҳужжат? 

70. Ишончнома нима? 

71. Давлат тилида иш юритишда маълумотнома кенг тарқалган ҳужжат 

тури ҳисобланади. Маълумотнома қандай ҳужжат? 

72. Ташкилий ҳужжатлар  сирасига гувоҳнома ҳам киради. Гувоҳномага 

таъриф беринг. 

73. Далолатнома матни тузилишини тушунтиринг. 

74. Васиятнома нима? 

75. Низом қандай ҳужжат сирасига киради? 

76. Ишончноманинг зарурий қисмлари қандай расмийлаштирилади? 

77. Йўриқнома нима мақсадда тузилади?  

78. Низомнинг асосий зарурий қисмларини тушунтиринг. 

79. Қоида йўриқнома ҳисобланадими?  

80. Қандай хатлар хизмат хатлари ҳисобланади? 

81. Тасдиқланишига кўра шахсий ишончномаларнинг қандай турларини 

биласиз? 

82. Хизмат хатлари хусусиятларига кўра қандай фарқланади?  

83. Шахсий маълумотномани тушунтиринг. 

84. Иш юритиш амалиётида тавсифнома ҳам ҳужжат ҳисобланади. 

Сизнингча, тавсифнома қандай ҳужжат? 

85. Даъво хатида қандай жиҳатлар акс этиши лозим? 

86. Сўров хати қандай ёзишма тури ҳисобланади? 

87. Тавсифнома матнини қандай таркибий қисмларга эга? 

88. Ёзув нима? 

89. Нима учун давлат тилида иш юритиш амалиётида терминлардан 

унумли фойдаланилади? 

90. Иш юритишнинг асосини ҳужжатлар ташкил этади. Ҳужжат сўзига 

таъриф беринг. 

91. Таржимаи ҳол ҳужжатми? 

92. Тилхат қандай ҳужжат? 

93. Тушунтириш хатига тушунча беринг. 

94. Ҳар қандай ёзишмада, умуман кўп ҳужжатда адрес ёзишга тўғри 

келади. Адрес қандай ёзилади? 

95. Таклифноманинг зарурий қисмларини тушунтиринг. 

96. Иш юритиш амалиётида хат тушунчаси қандай маъно касб этади? 

97. Хизмат хатлари ҳамда расмий хатлар қандай тузилида? 

98. Илтимос хат иш қоғози ҳисобланадими?  

99. Илова хати қандай ёзишма? 

100. Ахборот хат қандай мақсадларни кўзлайди? 


